Guatemala 31 de enero de 2013
Informe 01-2013
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Rosa Maria Chan
Viceministra del Patrimonio Cultural y Natural

Su Despacho
Estimada Licenciada Chan:

De la manera mas atenta, me dirijo a usted con el proposito de presentarie mi
informe de actividades mensuales conforme a lo estipulado en el Contrato
Administrativo por Servicios Profesionales Numero 322-2013, aprobado mediante
el Acuerdo Ministerial Nimero 26-2013, correspondiente del 02 al 31 de enero del
presente afic y para el cobro de mis honorarios, estoy presentando la factura
nUmero de serie B y comrelativo 0012,

Actividades realizadas:

1.- Apoyo en la Organizacién del Taller organizado por Cooperacion Nacional e
Internacional.

2 - Se atendié a los medios de comunicacion.
3.-Se elaboraron boletines informativos de eventos en el MUNAE.

4.-Se apoya en la organizacion del Simposio de Investigaciones Arqueologicas en
Guatemala, las cuales se realizan todos los afios.

5.-Se elabora informe general del museo.

6.- Se enlazd con diversas instituciones publicas o privadas para tratar asuntos de
colaboracion al MUNAE.

7.- Se brindd atencion protocolaria en eventos.

8.-Se elaboraron invitaciones en diferentes eventos que se realizan en el MUNAE.
9.-Se atendié en reuniones de Comisién de Expaosiciones Internacionales.

10.-Se elaboro presentacion del MUNAE.

11.-Maestra de ceremonias en eventos.

12.-Asistencia en reuniones de la Direccién y subjefatura del MUNAE.



Resultados obtenidos:
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Se concluyd con éxito el apoyo y Ia coordinacion en todos los eventes
realizados.

Se atendié a los medios de comunicacion que visitaron el Museo.

Se elaboré boletines informativos de eventos en el MUNAE.

Se apoy6 en la organizacion del Simposio de Investigaciones Arqueoldgicas
en Guatemala, las cuales se realizan todos los afios.

Se elabord informe general del museo.

Se enlazb con diversas instituciones publicas o privadas para tratar asuntos
de colaboracion al MUNAE.

Se brindd atencién protocolaria en eventos.

Se elaberd invitaciones en diferentes eventos que se realizan en &l
MUNAE.

Se atendié en reuniones de Comision de Exposiciones Internacionales.

10. Se elabord presentacion del MUNAE.

11.Se apoyé como maesira de ceremonias en eventos.

12. Se asistid en reuniones de la Direccion y subjefatura del MUNAE.

13.Se finaliz6 con los procesos realizados para exposiciones internacionales.

14.Se brinddé asesoria en gestion de procesos administrativos, los cuales
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Lic. Damuin Lara ‘»_:r:f“._‘::‘..'
Director del Museo Nacional de Arqueclogia y Ethologia

fueron concluidos.
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